沪工总经〔2015〕55号

关于2015年度上海职工晋升技师

高级技师奖励计划有关申报事项的通知
各区县局（产业）工会：
根据《关于印发〈2015年上海工会服务职工实事项目实施方案〉的通知》（沪工总办〔2014〕255号）精神，现就2015年度上海职工晋升技师、高级技师奖励计划有关申报事项通知如下（2014年度申报说明及相关表格材料等作废）：
一、申请对象
申请职工应符合《2015年度上海职工晋升技师、高级技师奖励计划》中“奖励对象”一款中所列条件（参见沪工总办〔2014〕255号文）。
二、申报流程

（一）申请职工按通用工种（本市人社主管部门发证）、行业特有工种（国家相关行业主管部门发证）分类填写《上海职工晋升技师、高级技师奖励申请表》（简称《申请表》），连同身份证复印件、等级证书复印件、工会会员服务卡或银行卡复印件，一并交所在基层单位工会。其中，行业特有工种申请职工须经所在基层单位人力资源部门审核确认。
（二）基层工会负责初审，通过“上海职工晋升技师、高级技师奖励计划网上申请系统”（简称“申请系统”）报送申请（账户名及密码由所在区县局（产业）工会统一生成并发放，具体参见“申请系统”使用说明书），并将“申请系统”自动生成的《汇总表》（电子版）及《申请表》原件、所附复印件材料等集中报送至所在区县局（产业）工会。
（三）区县局（产业）工会根据基层工会提交的申报材料，通过“申请系统”进行复审（账户名及密码由市职工技协服务中心统一生成，用户名默认为本区县局（产业）工会报送系统用户名，具体参见“申请系统”使用说明书），并填写《上海职工晋升技师、高级技师奖励申请单》（简称《申请单》）。在规定时限内，将《申请单》（书面版）、《汇总表》（电子版）交至市职工技协服务中心（《申请表》原件及所附复印件材料等留区县局（产业）工会存档备查）。《申请单》中须明确人力资源部门对行业特有工种类申请职工的审核意见，其中区县须附带基层单位人力资源部门敲章的《申请表》复印件，局（产业）须由本局、产业（集团）人力资源部门敲章确认。
（四）市职工技协服务中心集中受理申请，协调本市职业技能鉴定主管部门等进行信息核对，并通过“申请系统”反馈审核结果；审核结果送市总工会经济工作部、财务部复核后，由市总工会财务部将奖励资金划拨至申请者所在区县局（产业）工会。

（五）各区县局（产业）工会根据配套奖励方案，将奖励资金合并后一次性转入职工工会会员服务卡或银行卡；同时，将奖励发放情况报市职工技协服务中心备案。

三、申报时间
市职工技协服务中心于2015年3月、9月分两批集中受理申请。其中，“申请系统”首批受理截止时间为2015年4月10日，《申请单》（书面版）、《汇总表》（电子版）首批受理截止时间为2015年4月20日；“申请系统”第二批受理截止时间为2015年9月30日，《申请单》（书面版）、《汇总表》（电子版）第二批受理截止时间为2015年10月15日。发证日期为2015年9月1日之后的，可延至下一年度申请。2014年度未及申领的职工，须于2015年3月、9月完成申请补报工作，逾期不再受理，视作自动放弃权益。

四、其他事项
（一）各区县局（产业）工会、各基层单位工会要充分认识实施职工技能晋级奖励计划的重要意义，并会同人力资源社会保障等相关部门，做好宣传发动和组织动员工作。
（二）各区县局（产业）工会要根据自身实际，制定相应的配套奖励方案，鼓励更多职工提升技能、强化素质。
（三）《申请表》、《申请单》等不得缺项、漏项。各区县局（产业）工会、各基层单位工会要切实把好审核关，指导职工按照申报条件和相关要求如实申报，杜绝漏报、多报、瞒报、虚报等情况的出现，并做好相应服务工作。
（四）《申请表》、《申请单》等可自上海工会网站（网址：http://www.shzgh.org）、上海职工科技创新网（网址：http://www.shzgkc.org）下载；“申请系统”具体操作等详见使用说明书。
联 系 人：王奇峰（受理审核事宜）电话：55885591
          陈志渊（申请系统事宜）电话：55885659

武吉波（政策咨询事宜）电话：63211939-4111
联系地址：曹杨路147号          邮编：200063
电子邮箱：zgjxb@126.com
附件：1. 上海职工晋升技师、高级技师奖励申请表（通用工种）
      2. 上海职工晋升技师、高级技师奖励申请表（行业特有工种）

          3. 上海职工晋升技师、高级技师奖励申请单（区县）
          4. 上海职工晋升技师、高级技师奖励申请单（产业局）

          5. 上海职工晋升技师、高级技师奖励计划网上申请系统使用说明书

          6. 上海职工晋升技师、高级技师奖励申请流程图

上海市总工会

2015年3月12日

附件1

上海职工晋升技师、高级技师奖励申请表（通用工种）
所属区县局（产业）工会：                        填表日期：

	姓名
	
	性别
	
	手机号码
	

	所属行业
	
	学历
	
	原有最高

技能等级
	

	工种
	
	现晋升的技能等级
	
	原有技能等级取得时间
	

	等级证书编号
	
	发证日期
	

	发证机构
	
	身份证

号码
	

	工会会员服务卡

卡号
	
	银行名称及卡号（如有工会会员服务卡，本栏无需填写）
	

	工作单位
	
	单位性质
	

	通信地址
	
	邮编
	

	是否外来务工人员
	□是（户籍地：            ，来沪年限：      年）    □否

	基层工会

意见
	盖章：

年    月    日

	区县局

（产业）

工会意见
	盖章：

年    月    日


注：1.申请人须为本市工会会员，并首次获得相应工种的技师（国家职业资格二级）或高级技师（国家职业资格一级）证书。

2.新获技能等级证书须为本市人社主管部门颁发，且发证日期为2014年1月1日以后。

3．“所属行业”栏应按国民经济行业分类填写，如制造业、建筑业等。

4．“学历”栏填写本人所获最高学历，如小学、初中、高中、中专、大专、本科、硕士研究生、博士研究生等。
5.“原有最高技能等级”、“原有技能等级取得时间”栏填写新晋升为技师或高级技师之前所获得的最高技能等级及取得时间；其余“工种”、“现晋升的技能等级”等栏目均填写新晋升等级的相关信息，所填信息须与新获等级证书一致。

6.已取得由市总工会发放的工会会员服务卡的申请人填写“工会会员服务卡卡号”栏，不必填写“银行名称及卡号”栏；未办理或正在办理工会会员服务卡的申请人填写“银行名称及卡号”栏，不必填写“工会会员服务卡号”栏。

7.“单位性质”栏填写申请人所在单位性质，如国有、集体、个私、合资、外资等。
附件2

上海职工晋升技师、高级技师奖励申请表（行业特有工种）
所属区县局（产业）工会：                        填表日期：

	姓名
	
	性别
	
	手机号码
	

	所属行业
	
	学历
	
	原有最高

技能等级
	

	工种
	
	现晋升的技能等级
	
	原有技能等级取得时间
	

	等级证书编号
	
	发证日期
	

	发证机构
	
	身份证

号码
	

	工会会员服务卡

卡号
	
	银行名称及卡号（如有工会会员服务卡，本栏无需填写）
	

	工作单位
	
	单位性质
	

	通信地址
	
	邮编
	

	是否外来务工人员
	□是（户籍地：            ，来沪年限：      年）    □否

	基层单位人力资源部门意见
	盖章：

年    月    日
	基层工会

意见
	盖章：

年    月    日

	区县局

（产业）

工会意见
	盖章：

年    月    日


注：1.申请人须为本市工会会员，并首次获得相应工种的技师（国家职业资格二级）或高级技师（国家职业资格一级）证书。

2.新获技能等级证书须为国家相关行业主管部门颁发，且发证日期为2014年1月1日以后。

3．“所属行业”栏应按国民经济行业分类填写，如制造业、建筑业等。

4．“学历”栏填写本人所获最高学历，如小学、初中、高中、中专、大专、本科、硕士研究生、博士研究生等。
5.“原有最高技能等级”、“原有技能等级取得时间”栏填写新晋升为技师或高级技师之前所获得的最高技能等级及取得时间；其余“工种”、“现晋升的技能等级”等栏目均填写新晋升等级的相关信息，所填信息须与新获等级证书一致。

6.已取得由市总工会发放的工会会员服务卡的申请人填写“工会会员服务卡卡号”栏，不必填写“银行名称及卡号”栏；未办理或正在办理工会会员服务卡的申请人填写“银行名称及卡号”栏，不必填写“工会会员服务卡号”栏。
7.“单位性质”栏填写申请人所在单位性质，如国有、集体、个私、合资、外资等。
附件3

上海职工晋升技师、高级技师奖励申请单（区县）
区县总工会（盖章）：

本地区本批申请职工    名（新晋升技师    名、新晋升高级技师    名），其中通用工种（本市人社主管部门发证）    名、行业特有工种（国家相关行业主管部门发证）    名。本会配套奖励方案为：新晋升技师每人配套奖励    元，新晋升高级技师每人配套奖励    元。

附件：1.上海职工晋升技师、高级技师奖励申请汇总表（电子版）

2.经基层单位人力资源部门审核敲章的《申请表》（行业特有工种）复印件
区县总工会分管领导签字：
经办人签字：

                                   年    月    日
附件4

上海职工晋升技师、高级技师奖励申请单（产业局）
局（产业）工会（盖章）：

本系统、单位本批申请职工     名（新晋升技师     名、新晋升高级技师     名），其中通用工种（本市人社主管部门发证）
    名、行业特有工种（国家相关行业主管部门发证）    名。本会配套奖励方案为：新晋升技师每人配套奖励    元，新晋升高级技师每人配套奖励    元。
本局、产业（集团）人力资源部门对行业特有工种类申请职工的审核意见（盖章）：

附件：上海职工晋升技师、高级技师奖励申请汇总表（电子版）
局（产业）工会分管领导签字：
经办人签字：

                                   年    月    日
附件5

上海职工晋升技师、高级技师奖励计划
网上申请系统使用说明书
一、用户管理
1、用户分类
2015年职工晋升技师、高级技师奖励网上申请系统用户分为系统管理员、区县局（产业）工会管理员、基层工会用户。
2、账号注册
各区县局（产业）工会管理员账号同市总工会报送系统用户名，基层工会用户账号由区县局（产业）工会管理员创建分配。
二、用户登录
步骤一：用户打开上海职工科技创新网（www.shzgkc.org），点击“晋升技师、高级技师奖励申请”图片链接，进入晋升技师、高级技师奖励申请系统首页。
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步骤二：进入活动主页面后，区县局工会管理员点击右上角“管理员登录”按钮，进入管理员登录口；基层工会用户点击“我要报名”按钮，进入普通用户登录口。
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（活动主页面）
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（用户登录页面）
三、操作说明
区县局（产业）工会管理员操作说明
1、修改密码
区县局（产业）工会管理员登陆账号后，进入区县局（产业）工会后台管理页面。点击“修改密码”对密码进行修改，初始密码设置为111111。
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（后台管理页面）
2、创建账号
步骤一：点击“用户管理”，进入用户列表页面，对所属系统基层工会用户账号进行管理。
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（用户列表页面）
步骤二：点击“添加用户”，弹出新用户信息录入对话框，按要求填写用户信息后，确定提交，完成账号创建。
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（新用户信息录入对话框）
3、账号修改与删除
在用户列表页面，双击想要修改或删除的用户信息，打开该用户账号资料进行修改，确定提交，完成账号修改；也可点击“删除”按钮删除该账号。
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4、报名审核
步骤一：区县局（产业）工会管理员登陆账号后，进入管理员后台管理页面。
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（后台管理页面）
步骤二：点击“2015年职工晋升技师、高级技师奖励申请”活动名称，进入报名管理页面，点击“查看”，审核报名材料。
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(报名管理页面)
步骤三：符合条件的报名材料，在左上角点击“审核通过”；不符合条件的报名材料，在左上角点击“审核不通过”。
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5、汇总报送
活动报名结束后，由区县局（产业）工会管理员对通过审核的报名材料进行汇总。管理员打开报名管理页面，在“状态”下拉菜单中选择“区县局初审通过”，系统将自动筛选出通过初审的报名材料。然后点击下方“下载Excel”按钮，下载汇总数据，按要求报送至上海市职工技协服务中心。
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（报名管理页面）
基层工会用户操作说明
1、材料申报
步骤一:打开2015年职工晋升技师、高级技师奖励网上申请系统主页面。阅读完活动说明后，点击下方“我要报名”登录系统后，进入报名页面。
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（活动主页面）
步骤二：按报名表字段要求填写完毕后，点击“确认无误，申报。”完成报名。
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(报名页面)

2、报名管理
步骤一：完成报名后，点击活动标题旁的“返回首页”按钮，返回活动主页面。点击“报名管理”按钮进入报名管理页面，查看报名审核情况。审核状态分为：“未审核”、“区县局初审通过”、“区县局初审未通过”、“市技协服务中心终审通过”、“市技协终审未通过”，“市总财务部配套发放”。
[image: image14.jpg]iRERER sl LaREE s BIF

20ISERT EFHEIT  SREITLRIERE 2015-02-02 2015-03-31 FEE BE

20ISERT EFHEIT  SREITZRIERE 2015-02-02 2015-03-31 53 ﬁﬁmﬁiﬁ?b%ﬁ 5E
it

B0 L—F 1 T-E B8R

EETmET . AR

Copyright 2014

AL rights reserved





（报名管理页面）
 步骤二：点击“查看”按钮，查看报名表详细内容。如状态为“未审核”、“区县局审核未通过”、“市技协服务中心审核未通过”，可点击下方“修改报名表”按钮对内容进行修改；如状态为“区县局审核通过”、“市技协服务中心审核通过”、“市总奖励资金已发放”，则报名内容只可查看，不能更改。
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（修改报名表页面）
步骤三：点击“修改报名表”，如修改成功，则弹出“修改报名表成功”对话框，完成修改，如下图1所示；如修改不成功，则错误字段旁出现提示，须修改该字段，并重新提交，如下图2所示。
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（图1）                   （图2）
3、账号管理
进入2015年职工晋升技师、高级技师奖励网上申请系统主页面，点击右上角“修改密码”按钮，进入密码修改页面，修改好密码后请妥善保管。
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（修改密码页面）
四、注意事项
1、请认真填写报名表，其中姓名、身份证、技能等级、等级证书编号、发证机构、发证日期任一字段填写错误，都将无法通过审核。
2、已取得由市总工会发放的工会会员服务卡的申请人填写“工会会员服务卡卡号”栏，不必填写“银行名称及卡号”栏；未办理或正在办理工会会员服务卡的申请人填写“银行名称及卡号”栏，不必填写“工会会员服务卡号”栏。
技术咨询热线：55885659       联系人：陈志渊

附件6

上海职工晋升技师、高级技师奖励申请流程图
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